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15．帳票出力画面 

15．1 画面説明 

① 画面入力項目が存在する場合 

 

 

 

 

② 画面入力項目が存在しない場合 
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③ 外国語併記対応の帳票の場合 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15-12 



 タイトル: 外国人雇用管理サービス 

カテゴリ 1: 操作マニュアル 

  

   

 

 

ファイル名:外国人雇用管理サービス 

 

バージョン:1.3 

最終更新日:2020/10/5 

 

 147 / 202 

 

番号 項目名 説明 

15-1 画面タイトル 選択した帳票の帳票名を表示します。 

15-2 帳票様式リスト 下記の場合のみ表示されます。 

・「在留資格変更許可申請書」を選択した場合、本システム内で管理可能な全在留資格の

帳票様式を表示します。（帳票様式の詳細については「20．6 帳票様式一覧」を参照してく

ださい。） 

・「在留期間更新許可申請書」を選択し 且つ 就労者の在留資格が高度専門職１号の場

合、下記帳票様式を表示します。 

 ①高度専門職１号イ 

 ②高度専門職１号ハ 

 ③高度専門職１号ロ 

・「在留期間更新許可申請書」を選択し 且つ 就労者の在留資格が研究の場合、下記帳票

様式を表示します。 

 ①研究 

 ②研究（転勤） 

・「在留期間更新許可申請書」を選択し 且つ 就労者の在留資格が特定活動の場合、下記

帳票様式を表示します。 

 ①特定活動（研究活動等） 

 ②特定活動（本邦大学卒業者） 

 ③特定活動（研究活動等家族） 

 ④特定活動（ＥＰＡ家族） 

 ⑤特定活動（本邦大卒者家族） 

 ⑥特定活動（医療滞在） 

15-3 受入企業マスタボタン 受入企業マスタ画面が表示されます。（管理者権限の方のみ表示） 

15-4 支援機関マスタボタン 支援機関マスタ画面が表示されます。（管理者権限の方のみ表示） 

15-5 支援担当者マスタボタン 支援担当者マスタ画面が表示されます。（管理者権限の方のみ表示） 

15-6 自動入力後の PDF帳票 就労者情報や各マスタ情報を元に、システム自動入力後の PDF帳票イメージを表示しま

す。 

15-7 帳票画面入力項目グル

ープ 

該当帳票の画面入力が必要な項目グループです。 

※帳票によって、画面入力項目が存在しない場合もあります。その場合、「画面設定項目が

ありません。」のメッセージが表示されます。 

15-8 ページ数 画面入力項目の所在ページのページ数を表示します。 

15-9 入力セクション名 画面入力項目の所在セクションの名称を表示します。 

15-10 入力項目名 画面入力項目の項目名を表示します。 
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番号 項目名 説明 

15-11 項目入力欄 画面入力項目の入力欄です。 

※帳票項目によって入力タイプ（ラジオボタンや、テキストエリア、コンポボックス等）が異な

ります。 

15-12 言語リスト 下記外国語併記の対象帳票のみ表示されます。 

・第１－５号 特定技能雇用契約書 

・第１－６号 雇用条件書（別紙「賃金の支払」を含む。） 

・第１－17 号 １号特定技能外国人支援計画書 

 

選択すると、該当言語の帳票を表示します。 

※選択可能の言語は次の通りです。 

①日本語 

②英語 

③ベトナム語 

④タガログ語 

⑤インドネシア語 

⑥タイ語 

⑦ミャンマー語 

⑧カンボジア語 

⑨モンゴル語 

⑩ネパール語 

⑪中国語 

15-13 Excel 出力ボタン 自動入力情報と画面入力情報両方の反映する Excel 帳票を出力します。 

15-14 戻るボタン 就労者情報(登録情報一覧タブ)画面に戻ります。 
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15．2 操作手順 

１）対象就労者の登録情報一覧画面を開いて、出力したい帳票の帳票マーク をクリックします。 

※帳票マークは該当する登録項目の「登録項目」列にあります。 

「在留資格変更許可申請書」と「在留期間更新許可申請書」は同一登録項目『在留カード』の「登録項目」列にあります。 

帳票マークが付いている登録項目は「20．5 対象帳票一覧」を参照してください。 

 

 

 

２）帳票出力画面に対象帳票の帳票様式が複数存在する場合（帳票様式リストが表示される場合）、出力対象の帳票様式を選

択します。 

 

「在留資格変更許可申請書」帳票

の帳票マークをクリックします。 

※カーソルを充てると帳票名称が

表示されます。 

出力対象の帳票様式を帳票様式

リストから選択します。 



 タイトル: 外国人雇用管理サービス 

カテゴリ 1: 操作マニュアル 

  

   

 

 

ファイル名:外国人雇用管理サービス 

 

バージョン:1.3 

最終更新日:2020/10/5 

 

 150 / 202 

 

３）出力された帳票イメージの中身を確認します。 

※受入企業情報や支援機関情報や支援担当者情報に更新が必要な場合は、画面上の「受入企業マスタ」、「支援機関マスタ」、

「支援担当者マスタ」ボタンから編集後、再度情報をご確認ください。 

「受入企業マスタ」、「支援機関マスタ」、「支援担当者マスタ」それぞれの操作手順は 16、17、18 章を参照してください。 

 

 

 

 

 

４）画面入力情報をページ数とタイトルに従い、帳票イメージの該当箇所を参照しながら入力します。 

 

 

帳票イメージに受入企業所在地

等のマスタ情報が出力される。 

画面入力情報を入力します。 
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※帳票によって画面入力情報のない場合があります、この場合は５）を実施ください。 

 

 

 

 

 

 

５）入力情報を確認して、問題なければ ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

画面入力情報がない場合、「画面

設定項目がありません。」のメッセ

ージが表示されます。 

「Excel にて出力」ボタ

ン押下します。 
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６）入力情報のチェックでエラーが発生した場合は、エラー情報に従い入力情報を見直します。 

 

 

 

 

７）ファイル出力画面にて、出力された Excel 帳票を保存します。 

 

 

 

 

 

 

エラー内容に従い 

入力情報を見直します。 
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８）個別に編集が必要な場合は、保存されたファイルを開いて編集してください。 

 


